华南农业大学2022年博士研究生招生复选笔试
监考工作流程与要求
	时间节点
	工作内容和要求

	开考前半小时
	1.启动腾讯会议的录像功能。
2.要求考生提交已签名的《诚信考试承诺书》，核验考生身份。
3.学院要对考生的周边环境进行检查，要求考生通过视频设备进行360度无死角检查。要求考生：除允许携带的用品外，其他与复试有关的书籍、物品必须清除。
4.要求考生逐页展示空白答题纸。
5.提醒考生为电脑、手机充足电量，保证设备电量充足，网络连接正常。关闭自动屏保和息屏，手机处于免打扰状态。

	开考前10分钟
	宣读纪律要求。由笔试工作人员向考生宣读笔试有关纪律要求。

	开考前5分钟
	1.发送试题，要求考生确认是否顺利打开。
2.要求考生在A4答卷纸上按填写相关信息，标明页码，再进行作答。

	考试中
	1.监考员要认真监考，不得随意交谈、不得离开考场或做其他与监考无关的事。
2.考试过程中，如考生双机位同时掉线的，考试科目成绩计0分。
3.考生除笔试需要打开的软件外不允许再运行其他网页或程序，应关闭移动设备的录屏、录音、录像、自动息屏功能及音乐、闹钟等可能影响正常笔试的应用程序，保证笔试过程不受其他因素干扰或打断，不得与外界有任何音视频交互。
4.复试过程中考生禁止录音、录像、录屏、直播、投屏等。
5.复试全程只允许考生一人在复试房间，禁止他人进出。若有违反，视同违规。视频背景必须为真实环境。
6.笔试期间考生不允许离开监控范围，不可以上厕所。如须离开监控范围则须提前交卷，如未提交答卷离开监控范围则视为缺考。

	考试结束
	1.监考员下达交卷指令后，考生应立即停止作答。
2.按考生编号，要求考生对准主机位摄像头横向展示答卷，每个页面停留2秒钟，使监考老师能清晰完整地看到答卷内容。  
3.考生须在考试结束后十分钟内将答卷扫描，发至报考学院指定邮箱。邮件命名格式：考生编号+考生姓名+考试科目名称。考生扫描答卷和发送邮件须全程在监控下完成。（考生可采用微信小程序“扫描全能王”或其他类似扫描软件扫描答卷。）
4.所有考生须待监考员确认交卷并允许之后，方可离开会议。
特别强调：
1.等待交卷过程中，考生不得调整双机位角度，不得离开视频画面范围，双手平放桌面。
2.考生未在规定时间内发送答卷的，该科目考试成绩按0分记。
3.考生发送的答卷内容与考试现场展示的答卷内容存在任何改动的，该科目考试成绩计0分。
4.复选笔试和面试内容属于国家秘密，禁止以任何形式对外泄露或发布复试相关内容和信息。

	考试结束十分钟
	1.监考员须及时进入邮箱查看邮件接收情况，如有异常须及时与考生联系。
2.监考员下载会议录音录像，并存档备查。



华南农业大学2022年博士生复选闭卷笔试纪律要求

一、考生提交已签名的《诚信考试承诺书》后方可进入笔试环节。
二、笔试开始前，学院要对考生的周边环境进行检查，考生须通过视频设备进行360度无死角展示周围环境。
三、除允许携带的用品，如：准考证、二代居民身份证、签字笔和空白答题纸若干等考试用品外，其他与考试有关的书籍、物品必须清除。
四、考试过程中，须注意以下要求：
1.除需要打开的软件，不允许再运行其它网页和软件，设备须处于免打扰状态，保证笔试和面试过程不受其它因素干扰或打断，不得与外界有任何信息交互。
2.笔试和面试过程中考生禁止录音、录像、录屏、直播、投屏等。
3.闭卷笔试考试全程只允许考生一人在考试房间，禁止他人进出。若有违反，视同违规。
4.考试过程中，未经考试工作人员同意不得操作双机位设备。不得佩戴耳机、智能手表、手环以及智能眼镜等。
5.考试过程中，如考生双机位同时掉线的，考试科目成绩计0分。
6.笔试期间考生不允许离开监控范围，不可以上厕所。如须离开监控范围则须提前交卷，如未提交答卷离开监控范围则视为缺考。
五、考生结束后，考生须严格按照监考老师要求，做好答卷扫描发送等工作。特别注意考生扫描答卷和发送邮件须全程在监控下完成；未在规定时间内发送答卷的，该科目考试成绩按0分记。
六、博士生招生考试是国家研究生招生考试的一部分，考试内容属于国家秘密，考试结束后，考生必须清空考试试卷等材料，禁止以任何形式对外泄露或发布考试相关内容和信息。
七、笔试和面试期间发生设备和网络故障，应立即联系报考学院，按照要求启用备用系统或进行其它操作。
八、复选过程中有违规行为的考生，一经查实，即按照规定严肃处理，取消复试及录取资格。


